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THI TRAN YEN CHAU Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6:07 /TB-UBND Thi trdn Yén Chau, ngay 19 thang 3 ndam 2024
THONG BAO

Cong khai, niém yét danh muc thii tuc hanh chinh tiép nhén va tra két qua
tai Bo phan Tiép nhin va Tra két qua thj tran Yén Chau

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién théng trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

Can ct Thong tu s6 18/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vian phong
Chinh phii vé huéng dan thi hanh mot s6 diéu caa Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

Can ctr Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu vé
stra doi, b6 sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018
ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thdng trong giai quyét
thu tuc hanh chinh;

Can ctr cac Quyét dinh cia UBND huyén Yén Chau vé viéc cong bb danh
muc thu tuc hanh chinh thuoc pham vi chirc ndng quan ly nha nudc cua xa, thi
tran.

Cian cir Quyét dinh s0 1291/QD-TTg ngay 07/10/2019 cia Thu tudng
Chinh phu vé viéc phé duyét danh muc thi tuc hanh chinh thugc tham quyén giai
quyét clia cac co ‘quan Trung wong dugc t6 chitc theo nganh doc dong tai dia
phuong dua ra tiép nhan tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap tinh, Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh cap huyén, x4.

UBND th;rtran Yén Chau Thdng bao cong khai, niém yét danh muc thu
tuc hanh chinh ti€p nhén va tra két qua qua Bo phan Tiép nhén va Tra két qua cu
thé nhu sau:

1. Coéng khai tha tuc hanh chinh

Cong khai 116 thia tuc hanh chinh cép x4, 14 thu tuc hanh chinh cuta cac co
quan nganh doc. Thuc hién viéc ti€ép nhan hod so va tra két qua tai Bo phan Tiép
nhdn va Tra két qua thi tran Yén Chau

(C6 danh muc thu tuc hanh chinh kém theo)

2. Trong qua trinh giai quyét thu tuc hanh chinh néu cac co quan, don vi,
ca nhan gay kho khan, phién ha hodc thu thém cac khoan thu ngoai quy dinh cua
phap luat dé nghi nhan dén, cac to chic va doanh nghiép thong tin ngay dén sd
dién thoai duong day nong (BP/c Chu tich 0947955363, d/c Cong churc van phong
HDND va UBND 0982838991).
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3. Giao c4c cong chirc chuyén mon; cong chirc truc tai bd phéan tiép nhan
va tra két qua: Co trach nhiém cong khai, niém yét chi tiét thu tuc hanh chinh
thudc tham quyén giai quyet cua UBND th1 tran tai Bang niém yét cong khai ctia
Co quan; tai B phan Tlep nhan va Tra ket qua thi tran. Thuc hién nghiém tic
viéc bd tri can bo truc tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh theo ding quy
dinh. Tiép tuc ra soat, danh gia tha tuc hanh chinh dé xuét don gian hoa va thuc
hién dich vu cong mirc toan trinh.

~ Dang tai day du cac thu tyc hanh chinh thugc tham quyén cia UBND thi
tran da dugc UBND tinh cong bo trén Cong thong tin dién tir thi tran.

4. Cong chure van hoa xa hoi

- Pang tai cong khai Thong bao nay trén Cong thong tin dién tir cua thi
tran tai dia chi http://ttyenchau.sonla.gov.vn.

- bang tai day du cac thu tuc hanh chinh thudc tham quyen cia UBND thi
tran da dugc UBND huyén cong bo trén Cong thong tin di¢n ta huyén.

~ Trén day la Thong bao cong khai, niém yét danh muc thu tuc hanh chinh
tiép nhan va tra két qua qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua UBND thi
tran Yén Chau.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND huyén;

- UBND cac x&;

- Lanh dao UBND TT;

- C&c cong chuc chuyén mon;
-ConganTT

- Cong thong tin dién tir;

- Luu: VT, VP, 30b.
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DANH MUC THU TUC HANH CHINH TIEP NHAN VA TRA KET QUA QUA BQ
PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAP HUYEN, XA

A. CAP HUYEN

I. THU TUC HANH CHINH THUQC LINH VU'C QUAN LY CAP HUYEN (268

thi tuc)
T'?I(—)I C HEE%TR I\J/ll;lch Tén thu tuc hanh chinh
1 1. Thu tuc cap Gidy phép ban 1é san pham thudc 14
2 2. Thu tuc cap lai Gidy phép ban 1é san pham thudc 14
3 3. Thu tuc cap sira ddi, bd sung Gidy phép ban 1é san pham thudc 14
4 tlggrl]l g 4. Thu tuc cap Gidy phép kinh doanh ban 1é san pham rugu
5 hang 5. Thu tuc Cap sira d6i, bd sung Gidy phép kinh doanh ban 1é ruou
6 héa | 6. Thi tuc Cap lai Gidy phép kinh doanh ban 1¢ rugu
7 trong | 7. Thu tuc cip Gidy phép san xuit ruou thu cong nham muc dich
nude | kinh doanh
3 (09) |8. Thu tuc cap stra doi, bo sung Gidy phép san xuat rugu tha cong
nham muc dich kinh doanh
9 9. Thu tuc Cép lai Giéy phép san xuat rugu thi cong nham muc dich
kinh doanh
10 Cong 10. Thi tuc cap Gidy ching nhan du diéu kién cira hang ban 1¢ LPG
thuong Kinh | chai
1 (15) doanh | 11. Thu tyc cap diéu chinh Gidy chiing nhan du diéu kién cira hang
khi | ban 1 LPG chai
1 (03) | 12. Tha tuc cap lai Giay ching nhan du diéu kién ctra hang ban 1&
LPG chai
CN dia Y , Al . LS A A A ea 1R
13 phuong 11}. Cap giay chuing nhan san pham cong nghiép nong thon tiéu biéu
(01) cap huyén
An 14. Tham dinh, phé duyét phuong an ung pho thién tai cho cong
14 toan | trinh ving ha du dap thay dién thudc thim quyén phé duyét cua
dap, hd | UBND cép huyén
:ﬁga 15. Tham dinh, phé duyét phuong an ng pho voi tinh hudng khan
15 diér}; cap ho chua thuy dién thudc tham quyén phé duyét cia UBND cap
(02) huyén
1. Thu tuc chap thuan x4y dung cong trinh thiét yéu trong pham vi
16 bao vé két cAu ha ting giao thong duong bd do UBND cap huyén
quan ly
2. Thu tuc cap phép thi cong cong trinh thiét yéu trong pham vi bao
17 Giao . vé két cAu ha tang giao thong duong bd do UBND cap huyén quan
thong vén buong ly
. “ 1 bo (07)
18 tai (7) 3. Thu tyc cap phép thi | cOng cong trinh trén duong bd dang khai thac
do Uy ban nhan dan cap huyén quan 1y
4. Thu tyc chap thuan thiét ké ky thuét va phuong an t6 chirc thi cong
19 ctia ntt giao ddu ndi vao cac tuyén dudng do Uy ban nhan dan cip
huyén quan ly
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5. Thi tuc cAp phép thi cong nut giao ddu ndi vao cac tuyén dudng
do UBND cap huyén quan ly

6. Thu tuc chép thudn xay dung cung thoi diém voi cap giéy,phé;p
thi cong xay dung cong trinh thiét yéu trong pham vi bao vé két cau
ha tang giao thong duong b do UBND cap huyén quan ly

7. Thu tuc gia han chép thuin xay dung cong trinh thiét yéu, chap
thudn xay dung cung thoi diém véi cap gidy phép thi cong xay dung
cong trinh thiét yéu trong pham vi bao vé két cau ha ting giao thong
duong bo do UBND cap huyén quan 1y

23

24

25

26

27

28

29

30

Xay dung
(10)

Hoat
dong
xay
dung
(08)

1. Thu tuc tham dinh bao cdo nghién ctru kha thi dau tu xay dung/
bicu chinh bao cdo nghién ctru kha thi dau tu xay dung

2. Thu tuc thém dinh thiét ké xay dyng trién khai sau thiét ké co so/
Diéu chinh tham dinh thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co s&

3. Thu tuc cap gidy phép xay dung maéi déi véi cong trinh cap I,
cap IV (Cong trinh khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thilTin
nguong, ton gido/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho
cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo
tuyén trong dé thilDyr &n) va nha & riéng 1é

4. Thu tuc cap giay phép xay dung stra chira, cao tao do6i véi cong
trinh cap 111, cdp 1V (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong
do thilTin nguong, ton gido/Tuwong dai, tranh hoanh trang/Theo giai
doan cho cdng trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh
theo tuyén trong do thilDw &n) va nha ¢ riéng lé

5. Thu tuc cap gidy phép di doi doi véi cong trinh cap 111, cap IV
(Cong trinh khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin nguéng,
ton gido/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai dogn cho cong
trinh khdng theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén
trong do thilDy &n) va nha ¢ riéng l¢

6. Thu tuc cap diéu chinh gidy phép xay dung d6i véi cdng trinh cap
111, cAp IV (cong trinh Khéng theo tuyén/Theo tuyén trong dé thilTin
nguong, ton gidao/Tuwong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho
cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo
tuyén trong dé thilDyr &n) va nha & riéng 1é

7. Thit tuc gia han giay phép xay dung ddi vai cong trinh cap 111, cap
IV (coéng trinh Khdng theo tuyén/Theo tuyén trong dé thilTin
nguong, ton gidao/Tuong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho
cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cdng trinh theo
tuyén trong do thz/Du* an) vanha ¢ riéng IS

8. Thu tuc cap lai gidy phép xay dung d6i voi cong trinh cap I, cap
IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong do thz/Tm
nguong, ton gido/Tuwong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho
cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo
tuyén trong dé thilDyr &n) va nha & riéng 1é




S6 Nhém | Linh A . i
TTHC | Tinh vuc vire Tén thu tuc hanh chinh
9. Thu tuc thérq dinh nhiém vu, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi
31 tiet cua du an dau tu xay dung céng trinh theo hinh thirc kinh doanh
Quy N A A o X A
hoach - | thuoc tham quyen phé duyét caia UBND cap huyén
Kién
truc 2 1 N M r
(02) | 10. Thu tuc Thém dinh d6 an, d6 an diéu chinh quy hoach chi tict
32 cua du én dau tu xay dung cong trinh theo hinh thac kinh doanh
thudc tham quyén phé duyét cua UBND cap huyén
33 1. Thu tuc thanh 1ap truong THCS cong 1ap hodc cho phép thanh lap
truong THCS tu thuc
34 2. Thu tuc cho phép Truong THCS hoat dong gido duc
35 3. Thu tuc cho phép Truong THCS hoat dong tré lai
36 4. Thu tuc sap nhap, chia, tich Truong THCS
37 Gido |5 Thii tuc giai the Truong THCS (theo dé nghi ctia c4 nhan, to chirc
duc | thanh lép truong)
trun ,
38 ho Cg 6. Thu tuc tuyén sinh trung hoc co s&
(09) i ]
39 7. Thu tuc chuyén trudong doi vai hoc sinh trung hoc co s¢
40 8. Thu tuc tiép nhén d6i tuong hoc b thc trung hoc co s¢
41 9. Thu tuc thuyén chuyén ddi tuong hoc bd tic trung hoc co s
42 Gio duc 10. Thit tuc cho phép truong PTDTNT ¢6 cép hoc cao nhat 14 trung
Pao tao hoc co sé hoat dong gido duc
(42)
43 Gido | 11. Thu tuc thanh lap truong PTDT bén tra
44 ?P ¢ (((1)2,151)1 12. Thu tuc cho phép truong PTDT ban tri hoat dong gido duc
45 0° 13. Thu tuc sap nhép, chia tach truong PTDT ban trt hoat dong gido
duc
46 14. Thu tuc chuyén do6i truong PTDT ban tri
47 15. Thu tyc thanh 1ap truong tiéu hoc cong 1ap, cho phép thanh lap
truong ti€u hoc tu thuc
48 Giao | 16. Thu tuc cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc
49 duc 17. Thu tuc cho phép trudong ti€u hoc hoat dong gido duc trd lai
50 tiéu 18. Thi tuc sap nhép, chia, tach trudng Tiéu hoc
51 hoc 119 Thy tuc gidi thé truong tiéu hoc (theo yéu cau cua to chirc, ca
(06) | nhan yéu cau thanh lap truong)
52 20. Tha tuc chuyén trudng ddi véi hoc sinh tiéu hoc
53 21. Thu tuc thanh 1ap trung tim hoc tap cong dong




T'?I(—)I c HEEOVTN %/‘;‘ch Tén thii tuc hanh chinh
Linh
VUC cac
CO SO
o4 gi4o | 22. Thu tuc cho phép trung tim hoc tap cong dong hoat dong tro lai
duc
khac
(02)
23. Thanh lap truong miu gido, truong mam non, nha tré cong lap
55 hozc cho phép thanh 1ap truong mau gido, truong mam non, nha tré
. dan lap, tu thuc.
Giao _ .
56 duc | 24. Cho phép truong mau gido, trudng mam non, nha tré hoat dong
mam | 8ido duc
57 non | 25, Cho phép trudng mau gido, truong mam non, nha tré hoat dong
(05) | gido duc tro lai
58 26. Sap nhap, chia tach truong mau gido, truong mam non, nha tré
27. Giai thé trudng mau gido, truong mam non, nha tré (yéu cau cia
59 A ’ ’ A A .
to chirc, ca nhan dé nghi).
60 28. Thu tuc cong nhan xa dat chuin phé cap gido duc, x6a mu chir
61 29. Thu tuc quy trinh dénh gia, Xép loai “Cong déng hoc tap” cép xa
30. Thii tyc chuyén d6i nha tré, truong mau gido, truong mam non
62 B tu thuc do nha dau tu trong nudce dau tu sang nha tré, trudong mau
Glao‘ gido, truong MN tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuén.
d}lc Va | 31. Thu tuc chuyén doi truong tieu hoc tu thuc, truong THCS tu thuc
63 dao 180 | va truong pho thong tu thuc 6 nhiéu cap hoc, c6 cap hoc cao nhat
thu?c 14 trung hoc co s& do nha dau tu trong nude dau tu sang trudng phd
hé thong tu thuc hoat dong khong vi loi nhuén
thong
giao | 32. Thu tuc xét, duyét chinh sach hd tro d6i voi hoc sinh ban tra
64 dl,lp dang hoc tai cac truong tiéu hoc, trung hoc cd so ¢ xa, thon dic biét
quoc | kh6 khan
dan
65 (12) | 33. Thu tuc hd tro hoc tap dbi vai tré mau gido, hoc sinh tiéu hoc,
hoc sinh THCS, sinh vién cac DTTS it nguoi
66 34. Thii tyc hd tro an trua ddi voi tré mau gido
67 35. Thu tuc trg cép ddi véi tré em mam non 1a con cong nhan, nguoi
lao dong lam viéc tai khu cong nghiép.
68 36. Thu tuc hd tro d6i voi giao vién mam non lam viée tai co s
GDMN dan lap, tu thuc ¢ dia ban c6 khu cong nghiép
37. Cap hoc bong va hd tro kinh phi mua phuong tién, d6 dung hoc
69 A v n . X, A . s
tap dung riéng cho nguoi khuyet tat hoc tai cac co s¢ gido duc
70 38. Xét cap hoc bong chinh sach
71 39. Phé duyét viéc day va hoc béng tiéng nudc ngoai
72 40. Cép ban sao van ban, ching chi tir s6 gbc




TTS‘F’I c HEEOVTW %/‘;‘ch Tén thii tuc hanh chinh
Linh
vuc
van
73 bang, | 41. Chinh sira ndi dung vin ban ching chi
chung
chi (02
TTHC)
Linh
vuec thi,
tuyén " L. \ \ 2 1A A LA AL s A
74 sinh 42. Xét tuyén sinh vao truong pho thong dan tdoc noi tra huyén
(01
TTHC)
75 Thanh | 1. Dang ky thanh 14p ho kinh doanh
76 lap 2. Pang ky thay d6i noi dung diang ky ho kinh doanh
77 élg;lt 3. Tam ngung hoat kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trude thoi han
AONg | ¢3 thong bao cua ho kinh doanh
78 h(;’ol;‘;]h 4. ChAm dut hoat dong ho kinh doanh
79 (05) | > Cép lai gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh
80 6. Pang ky thanh lap hop tac xa
81 7. bang ky thanh 14p chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh
doanh cua hop tac xa
82 8. Piang ky thay d6i noi dung diang ky hop tac xa
83 K(EIJE_))T 9. bang ky thay d6i noi dung dang ky chi nhanh, vian phong dai dién,
dia di€ém kinh doanh ctia hop tac xa
84 10. Bang ky khi hop tac xa chia
85 11. Pang ky khi hop tac xa tach
86 12. Pang ky khi hop tac xa hop nhat
87 13. Bang ky khi hop tac xa sat nhap
14. Cap lai giay chimg nhan dang ky hop tac xi, gidy ching nhan
88 dang ky chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop
Hop tac | t5¢ xa trong (trudng hop bi mat hoic hu hong).
xa (16) ]
89 15. Giai thé ty nguyén hop tac xa
90 16. Thong bao thay d6i ndi dung ding ky hop tac xa
91 17. Thong bao vé viéc gop von, mua cd phan, thanh 1ap doanh nghiép
cta hop tac xa
92 18. Tam dung hoat dong cua hop tac x&, chi nhanh van phong dai
dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa
19. Cham dut hoat dong cta chi nhanh van phong dai di¢n, dia diém
93 . , N
kinh doanh cua hop tac xa
94 20. Cép d6i gidy chirng nhan dang ky hop tac xa
95 21. Thay d6i co quan ding ky hop téc xa




S6 Nhém | Linh A . i
TTHC | Tinh vue vire Tén thu tuc hanh chinh
Nguoi ,
96 co cobng | 1. Tham vieng mo liét sy
(01)
LaO . e X A A A
97 dong 2. Giai quyét tranh chap lao dong vé quyén
tién
98 lvong | 3. Pang ky ndi quy lao dong ctia doanh nghiép
(02)
4. Thyc hién diéu chinh thoi hudng tro cip xa hoi hang thang, hd trg
99 ) D re e 1on \ .
kinh phi cham séc, nudi dudng hang thang
5. Chi tra trg cAp x4 hoi, hd tro kinh phi chim soc, nudi dudng hang
100 thang khi dbi tuong thay ddi noi cu tri trong cung dia ban quan,
huyén, thi Xa, thanh pho thugc tinh
6. Quyet dinh tro cap xa hoi hang thang, ho tro kinh phi chim séc,
101 nudi dudng hang thang khi déi tuong thay do6i noi cu tra giita cac
quén huyén, thi xa, thanh phé thudc tinh, trong va ngoai tinh, thanh
pho tryc thude trung wong
102 7. Nhan cham so6c, nuoi dudng ddi tuong can bao vé khan cép
103 8. Hd tro chi phi mai tang cho di tugng bao tro xa hoi
104 | 1 PTBXH 9. Tro cap xa hoi khan cap vé hd trg chi phi mai ting
105 (20) Bao trg 10. Tro cép x4 hoi khan cép vé ho tro chi phi diéu tri nguoi bi thuong
x8hoi | ning ngoai noi cu tri ma khong cé ngudi than thich cham soc
106 (13) 11. Pang ky thanh 1ap co so tro gitip xd hoi ngoai cong lap thude
tham quyén giai quyet cia Phong Lao dong Thuong binh va Xa hoi
12. Bing ky thay doi ndi dung gidy chimg nhn dang ky thanh lap
107 doi voi co sé tro giup xa hoi ngoai cong 1ap thudc tham quyen thanh
1ap cua Phong Lao dong Thuong binh va Xa hoi.
108 13. Giai ,thé co sO trg giup x4 hoi ngoai cong lap thude tham quyén
giai quyét cia Phong Lao dong Thuong binh va Xa hoi
109 14. Cép gidy phép hoat dong ddi vdi co so tro gitip xa hoi thue tham
quyeén cap phép cua Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
15. Cép lai, diéu chinh gidy phép hoat dong ddi vdi co s6 trg gitp
110 xd@ hoi co giay phép hoat dong do Phong Lao dong Thuong binh va
Xa hoi cap.
111 16. Ding tro gitip x4 hoi tai co s tro gitip x4 hoi cap tinh, huyén
112 17. HO trg hoc van hoa, hoc nghé, tro cép khoé khan ban dau cho nan
Phong | nhan
Ch@l’lg A A LA h ) ’ A 5 A k' A A d . h H
113 @ nan 18. _Cong b6 to chuc, ca qhap du diéu kién cung cap dich vu cai
<3 hoi nghién ma tay ty nguyén tai gia dinh, cong dong
114 (04) | 19. Cong b lai to chuc, ca nhan cung cap dich vu cai nghién ma tiy

tu nguyén tai gia dinh, cong dong




T'?I(—)I c HEEOVTN %/‘;‘ch Tén thii tuc hanh chinh
20. Cong bd co so cai nghién ma tay tu nguyén, co sé cai nghién ma
115 tay cong lap du diéu kién cung cép dich vu cai nghién ma tay tu
nguyén tai gia dinh, cong dong
116 1. Thu tuc xac nhan bang ké 1am san (cap huyén)
117 2. Thu tuc xac nhan bang k& gd nhap khau khi thuc hién tha tuc Hai
Ldm | quan
nghiép | 3. Tha tuc phé duyét, diéu chinh, thiét ké du toan cdng trinh 1am sinh
118 (03) | (d@si véi cdng trinh 1am sinh thugc dw &n do Chu tich UBND cdp
huyén quyét dinh dau tu)
119 4. Thi tuc xac dinh ngudn gdc gb trudc khi xuat khau
120 Kinh té | 5. B tri 6n dinh dan cu trong huyén
121 hop tac | 6 B4 tri 6n dinh dan cu ngoai huyén, trong tinh
va phat
trién
nﬁng X r 1A e A ~
122 thon | 7- HO trg du én lién két (cap huyén)
(03)
8. Thu tuc phé duyét, diéu chinh quy trinh van hanh d4i véi cong
123 trinh thay lgi 16n va céng trinh thuy loi vira do UBND cép tinh phan
cap huyén phé duyét)
9. Thu tuc tham dinh, phé duyét, diéu chinh va cong bé cong khai
124 quy trinh van hanh ho chira nuée thuge tham quyén cia UBND
huyén
195 NNPTNT Thay | 10. Thu tuc tham dinh, phé duyét dé cuong, két qua kiém dinh an
(15 | 14i (05) | toan dap, hé chira thay lgi thudc thdm quyén ciia UBND huyén
11. Tha tuc tham dinh, phé duyét phuong an @ng phd thién tai cho
126 cong trinh, viing ha du dap trong qué trinh thi céng thudc tham quyén
cia UBND huyén (trén dia ban tir 02 x& tro 1én)
12. Thu tuc tham dinh, phé duyét phwong an tng pho véi tinh hudng
127 khan cap thudc tham quyén caa UBND huyén (trén dia ban tir 02 x&
tro 1€n)
128 The 13. Thu tuc cong nhan va giao quyén quan 1y cho td chtic cong dong
WY | (Thuéc dia ban quan [y)
129 (861;) 14. Thu tyc sura d6i, bd sung quyét dinh cong nhan giao giao quyén
quan 1y cho t6 chtic cong dong (Thuoc dia ban quan ly)
Khoa
hoc -
Cong
nghé
mol 5 n n £ x n .
130 truong 15. Thu tuc phé duyét K& hoach khuyén nong dia phuong
Khuyén
ndng
(01)
131 Td 1. Thu tuc tham dinh viéc thanh 1ap don vi sy nghiép cong lap
132 chirc | 2. Thu tuc tham dinh viéc t6 chtre lai don vi sy nghiép cong lap




TTS‘F’I c HEEOVTW %/‘;‘ch Tén thii tuc hanh chinh
133 bd may | 3. Thu tuc tham dinh viéc giai thé don vi su nghiép cong 1ap
134 (06) | 4. Thu tuc thAm dinh thanh lap t6 chirc hanh chinh
135 5. Thu tuc thdm dinh t6 chire lai t6 chirc hanh chinh
136 6. Thu tuc thAm dinh giai thé t6 chirc hanh chinh
137 7. Thu tuc cong nhan ban van dong thanh l1ap hoi
138 8. Thu tuc thanh l1ap Ho6i
139 9. Thu tuc phé duyét diéu 1& Hoi
140 . 10. Thu tuc chia, tch; sap nhap; hop nhat Hoi
141 N(‘-L;‘-l 11. Thu tuc déi tén Hoi
142 12. Thi tuc hoi tu giai thé
143 Illff Thu tuc bao cao t6 chirc dai hdi nhiém ky, dai hoi bat thuong cua
01
144 14. Thi tyc cip Gidy phép thanh 1ap hoi va cong nhan diéu 1& quy
15. Thu tuc cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhén
145 hanh vién Hoi dong quan Iy qu§
HOi- |'16. Thu tuc cong nhan thay doi, bd sung thanh vién Hoi dong quan
146 Quy | 1y Quy
147 (18) 17: Thu tyc thay d6i Gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1 (sira
doi, bo sung) Quy
148 18. Thu tuc cap lai Gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1¢ Quy
149 19. Thu tuc cho phép quy hoat dong trd lai sau khi bi tam dinh chi
hoat dong
150 20. Thu tuc hop nhat, sap nhap, chia, tach Quy
151 21. Thu tyc ddi tén Quy
152 22. Thi tuc quy tu giai thé
153 23. Thutuc tham }iif{h ho s0 nguoi dqng '[I'l:IC ‘Eiép tham gia hoat dong
chir thap d6 do bi tai nan dan dén thiét hai vé stic khoe ’
154 24. Thu tuc xem xét, chi '[I‘él. chi phi cho ngu(‘wi. dang. tryc tiép tham
gia hoat dong chir thap do bi tai nan dan dén thiét hai vé strc khde
155 25. Thi tuc ting giéy khen ctia Chu tich UBND cép huyén vé thanh
tich thuc hién nhiém vu chinh tri
156 26. Thu tuc tang Danh hi¢u Tép thé lao dong tién tién
157 27. Thu tuc ting Danh hiéu Chién si thi dua co so
158 _ 28. Thu tuc ting Danh hiéu Lao dong tién tién
159 Tﬁagﬁa 29;’ Tl}ﬁ t%lC té;lg Giéy khen cua Chu ticAh U}BND cac huyén, thanh
thurong pho vé thanh tich th1’ dua theo dot, chuyén dé
160 (08) 30.A T}Aui tyc té’ng Giﬁy kPen cua Chu tich UBND cac huyén, thanh
pho vé thanh tich dot xuat
161 31. Thu tl;J.F: téng‘Gi’éy khen cia Chii tich UBND cép huyén vé khen
thuong doi ngoai cap huyén
32. Thu tuc ting Giay khen ctia Chii tich UBND cép huyén vé khen
162 thuong cho gia dinh
163 Cong | 33. Tha tuc thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc tir hang IV
chirc, | 1én hang 3 (twvong duong chuyén vién)
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164 Vién | 34. Tha tuc thi tuyén vién chirc

165 chitc | 35 Thu tyc xét tuyén vién chirc

166 (04) 36. Thu tuc tiép nhan vao lam vién chirc

167 37. Thu tuc thong bao mo 16p bdi dudng vé ton gido theo quy dinh
tai khoan 2 di€u 41 luat tin ngudng, ton gido

168 38. Thu tuc thong bao danh muc ho‘e_lt dong ton gido ddi voi to chir
c6 dia ban hoat dong ton gido & nhi€u xa thudc mdt huyén

169 39. Thu tuc thong bao danh myc hoat dong ton gido bd sung ddi véi
t6 chirc c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu xa thudc mot huyén

170 40. Thu tuc thong bao t6 chtrc hoi nghi thuong nién cua to chire ton
gi4o, to chirc ton gido tryc thudc c6 dia ban hoat dong & mot huyén

Ton | 41. Thu tuc dé ng}u td chirc dalrhol ctia to chtrc ton gido, t6 chire ton
171 gido | gido truc thudc, té chirc dugc cap chirng nhan dang ky hoat dong ton
(08) | gido c6 dia ban hoat dong & mdt huyén

42. Thi tuc dé nghi to chtrc cude 18 ngoai co s ton gido, dia diém

172 i A . NGR4T o A A
hop phap da dang ky c6 quy mo t6 chure & mot huyén

173 43, Thu tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s& ton
gido, dia diém hop phéap da dang ky c6 quy md to6 chitc & mdt huyén
44. Thi tuc thong bao to chirc quyén gop ngoai dia ban mot xa nhung

174 trong dia ban mot hpyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh, thélnt}
pho thudc thanh pho tryc thude trung wongeua co s tin ngudng, to
chure ton gido, to chirc ton gido truc thude

175 1. Giai qpyét tranh chap dat dai thuoc tham quyén cua Chi tich
UBND cép huyén
2. Thim dinh nhu cAu st dung dat dé xem xét giao CEét, gho thué dat

176 khong thong qua hinh thirc dau gia quyen sir dung dat doi voi ho gia
dinh, ¢4 nhan, cong dong dan cu
3.‘ Giao dét, chg thué dat cho ho gia dinl}, ca nhan; giap dat cho cong

177 dong dan cu do1 voi truong hop giao dat, cho thué dat khong thong
qua hinh thtrc dau gid quyén st dung dat
4. Pang ky Chuyén muc dich sir dung dat phai dugc phép co quan

178 Nha nuée c6 thim quyén ddi véi ho gia dinh, c4 nhan

TNMT | Pt dai im quyen Cor Vo110 & :

179 (29) (28) 5. bang ky quyén su dung dat 1an dau

180 6. Dang ky dét dai lan dau ddi véi truong hop dugc Nha nude giao
dat dé quan ly

181 7. Pang ky va cap Gidy ching nhan quyép su dung dat, quyén so
hitu nha ¢ va tai san khac gén lién véi dat lan dau
8. Cap Gidy ching nhéan quyen str dung dat, quyén so hitu nha 6 va

182 tai san khac gin lién voi dat cho nguoi di dang ky quyén st dung
dat 1an dau
9. bang ky, cAp Gidy ching nhén quyen su dung dat, quyén sO htru

183 nha & va tai san khac gin lién v6i dat 1an dau ddi voi tai san gan lién

v6i dat ma chu so hiru khong dong thoi 1 nguoi st dung dat
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S6
TTHC

Nhom
linh vue

Linh
vue

Tén tha tuc hanh chinh

184

185

186

187

188

189

190

191

192

193

194

195

196

10. Gia han str dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té

11. Dang ky thay doi tai san gan lién v6i dat vao Gidy chirng nhan
da cap

12. Bang ky bién dong quyén sir dung dét, quyén so hitu tai san gan
lién voi dat trong cac truong hop giai quyet tranh chap, khiéu nai, to
c4o vé dat dai; xur 1y ng hop dong thé chip, gop von; ké bién, d4u
gi4 quyén st dung dat, tai san gin hen v6i dat dé thi hanh an; thoa
thuén hop nhit hodc phan chia quyen sir dung dét, tai san gan lién
v6i dat cua ho gia dinh, cua vo va chdng, ctia nhom nguoi str dung
dat; dang ky bién dong d6i v6i truong hop ho gia dinh, ca nhan dua
quyén str dung dat vao doanh nghiép

13. Pang ky xéc 1ap quyén sir dung han ché thira dat 1ién ké sau khi
dugc cap Gidy ching nhan lan dau va dang ky thay doi, cham dut
quyeén su dung han ché thira dat lién ké

14. Pang ky bién dong Ve s dung dat, tai san gan lién véi dat do
thay d6i théng tin vé nguoi dugc cap Gidy chimg nhén (doi tén hoic
gidy to phap nhan, gidy to nhan than, dia chi); giam dién tich thira
dat do sat 16 tu nhién; thay do6i vé han ché quyen sir dung dét; thay
d6i vé& nghia vu tai chinh; thay d6i vé tai san gin lién v6i dit so véi
ndi dung da dang ky, cap Gidy chirng nhan

15. Dang ky bién dong quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gin
lién véi dat trong cac trudng hop chuyen nhuong, cho thué, cho thué
lai, thira ké, tang cho, gop von bang quyén st dung dat, quyen SO
hiru tai san gan lién véi dat; chuyén quyén su dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién v6i dat cua vo hodc chong thanh cua chung vo
va chong, tang thém dién tich do nhan chuyén nhugng, thira ké, ting
cho quyén sir dung dat da c6 Gidy ching nhan

16. X6a dang ky cho thué, cho thué lai, gop vbn bang quyén sir dung
dat, quyén so hiru tai san gan lién v6i dat

17. Pang ky, cap Gidy chirng nhan quyen str dung dat, quyén s¢ hitu
nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat d6i v6i trudong hop da chuyen
quyen su dung dat truée ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyén
quyén dé dugc cip Gidy chimg nhan nhung chua thyc hién thu tuc
chuyén quyén theo quy dinh

18. Ban hodc gop von bang tai san gin lién véi dat thué ciia Nha
nudce theo hinh thirc thué dat tra tién hang ndm

19. bang ky bién dong db6i véi truong hop chuyen tur hinh thare thué
dat tra tién hang nam sang thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian
thué hodc tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thic thué
dat hoic tir thué dét sang giao dat c6 thu tién sir dung dat

20. Tach thura hoac hop thira

21. X&c nhan tiép tuc sir dung dat nong nghiép cua ho gia dinh, ca
nhan khi hét han sir dung dat d6i v6i truong hop c6 nhu cau

22. Chuyén d6i quyén sir dung dat néng nghiép cua ho gia dinh, ca
nhan
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S6 Nhém | Linh A X i
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23. Cép lai Gidy chung nhén hodc cép lai Trang bd sung cta Gidy
197 , . N
chirng nhéan do bi mat
24. Cip d6i Gidy chimg nhén quyen sir dung dat, quyén sé hitu nha
198
& va tai san khac gan lién véi dat
199 25. Dinh chinh Gidy chimg nhan su dung dét
26. Thu hoi Gidy ching nhan da cap khong dung quy dinh cta phap
200 luat dét dai do nguoi st dung dt, cha so hitu tai san gan lién voi dat
phat hién
201 27. Pang ky chuyén ‘muyc dich str dung dét khong phai xin phép co
quan nha nudc c¢6 tham quyén
202 28. Chuyén nhuong von dau tu 13 gia tri quyén sir dung dat
203 29. Cap Gidy phép méi truong
204 MT | 30. Cap ddi gidp phép méi trudng
205 (04) | 31. Cap Diéu chinh gidy phép méi trudng
206 32. Cép lai Gidy phép moi truong
207 1. Thu tuc dang ky khai sinh c6 yéu t6 nudc ngoai
208 2. Thu tyc ding ky két hon c6 yéu td nude ngoai
209 3. Thu tuc ding ky khai tir c6 yéu t6 nudc ngoai
210 4. Thu tuc dang ky nhan cha, me, con ¢6 yéu t6 nudc ngoai
211 5. Thu tuc dang ky khai sinh két hop ding ky nhan cha, me, con c6
yeu t6 nude ngoai
212 6. Thu tuc ding ky giam ho c6 yéu td nudc ngoai
213 7. Thu tuc dang ky cham dut giam ho ¢ yéu to nudc ngoai
214 8. Thu tuc thay doi, cai chinh, bd sung ho tich, x4c dinh lai dan toc
215 9. Thu tuc ghi Vé.’O So ho tich viéc k7ét hon pﬁa cong dan Vi¢t Nam
da dugc giai quyét tai co quan c6 tham quyén cua nudc ngoai.
10. Thi tuc ghi vao S6 ho tich viéc ly hon, hiy viée két hon ctia cong
216 dan Viét Nam da dugc giai quyét tai co quan c6 tham quyén cua
nudc ngoai
. 11. Thu tuc ghi vao Sb ho tich viée ho tich khac cua cong dan Viét
Ho tich ~ X, LA A . <.
217 17 Nam da dugc gidi quyét tai co quan c6 thim quyén cua nudc ngoai
(17) (khai sinh; giam ho, nhdn7 cha, me, con; xdc dinh cha, me, con; nuoi
Tu phap con nudi; khai tir; thay doi ho tich)
218 | 3 12. Thu tuc dang ky lai khai sinh ¢6 y&u t6 nuéc ngodi
219 13. Thu tuc dang ky khai sinh co yéu t6 nude ngoai cho ngudi di co
ho so, gidy to c4 nhan
220 14. Thu tuc ding ky lai két hon c6 yéu t6 nude ngoai
221 15. Thu tuc dang ky lai khai tir c6 yéu t6 nudc ngoai
222 16. Thu tuc cép ban sao trich luc ho tich.
223 17. Xac nhan théng tin ho tich
294 Ching | 18. Thf} tuc ching Ehuc bér} sao tir ban chinh giéy td, van ban do co
thyc | quan, to chirc c6 tham quyén cua Viét Nam cap hoac ching nhan
225 (12) | 19. Thu tuc cép ban sao tir s6 gbc
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20. Thu tyc chimg thyc ban sao tir ban chinh gidy t0, vin ban do co
296 quan, t6 chue ¢6 thAm quyén cta nudc ngoai; co quan, t6 chirc co
tham quyén cua Viét Nam lién két v6i co quan, t6 chirc c6 tham
quyén ctia nudc ngoai cip hodc chimg nhan
21. Thu tuc chimg thuc chi ky trong cac gidy to, van ban (dp dung
227 cho cad truong hop chirmg thuc diém chi va truong hop nguoi yéu
cau chitng thire khong thé ky, khéng thé diém chi dwoc)
298 22. Thu tuc ching thuc viée sira doi, bd sung, hity bo hop dong, giao
dich
229 23. Thi tyc stra 13i sai sot trong hop dong, giao dich
24. Thi tyc cAp ban sao ¢ ching thyc tir ban chinh hop dong, giao
230 e ,
dich da dugc chung thuc
931 25. Thu tuc ching thyc chir ky nguoi dich ma ngudi dich 1a cong tac
vién dich thuat cua Phong Tu phép
232 26. Thu tuc ching thuc chit ky nguoi dich ma nguoi dich khong phai
la cdng tac vién dich thuat cia Phong Tu phap
233 27. Thu tuc chung thuc hop dé)ng, giao dich lién quan dén tai san 1a
dong san
234 28. Thu tuc ching thyc van ban thdéa thuan phan chia di san ma di
san la dong san
235 2?. Thu tuc chirng thuc van ban khai nhan di sdn ma di san 1a dong
san
Boi ] N
236 thuong 30. Thu tyc phuc hoi danh dy
nh,a 31. Thu tuc giai quyét yéu cau bdi thudng tai co quan truc tiép quan
237 nuoc , A A N Al 1 s
(02) 1y nguoi thi hanh cong vu gy thiét hai
Hoa
giai 32. Thu tuc thuc hién hd trg khi hoa gidi vién gip tai nan hodc rii ro
238 vién & | anh hudng dén suc khoe, tinh mang trong khi thyc hi¢n hoat dong
co s | hoa giai
(01)
Nuoi
939 con | 33. Ghi vao sO dang ky nudi con nudi viée nudi con nudi da duge
nubi | giai quyeét tai co quan c6 tham quyén cliia nudc ngoai
(01)
240 1. Thu tuc cap gidy ching nhan du diéu kién hoat dong diém cung
Phat | cap dich vu tro choi dién tir cong cOng
" Ttha”D 2. Thit tuc sira di, bd sung gidy chimg nhan da didu kién hoat dong
o ﬁ‘:ﬁ'hen diém cung cap dich vu trd choi dién tir cong cong
i T\;%‘;]g‘;f‘n thong | 3- Thi tuc gia han gidy chimg nhan da diéu kién hoat dong diém
(26) tin dién | SUNg cap d1c’h vu tr(? choi dién tr cong c‘(_)ng q
243 tu (04) | 4. Thu tuc cap lai gidy chimg nhan du di€u kién hoat dong diém cung
cap dich vu tro choi dién tr cong cong
244 7. Thii tuc dang ky to chtre 18 hoi cip huyén
245 8. Thu tuc thong bao t6 chirc 1& hoi cap huyén
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246 9. Thi tuc cép Gidy phép di diéu kién kinh doanh dich vu karaoke
(do co quan quén 1y nha nudc vé van hoa cap huyén cap)
10. Thu tuc cip Gidy phép diéu chinh Gidy phép du dleu kién klnh
247 doanh dich vu karaoke (do co quan quan Iy nha nudc vé vin hoa cap
huyén cép)
248 11. Thu tuc cong nhan lan dau “Co quan dat cpuén van hoa”, “Pon
vi dat chuan van héa”, “Doanh nghi¢p dat chuan van hoa”
249 V(f‘n 12. Thu tuc xét tang danh hi¢u Khu dan cu van hoéa hang nam
250 (h 103 13. Thu tuc xét ting Gidy khen Khu déan cu vin hoa
951 14’.'Thﬁ tuc cong nhan lan dau “X3 dat chuin van hoa nong thon
mo1”
252 15. Thu tuc cong nhén lai “Xa dat chuin vin hoa néng thén maoi”
253 16. Thu tuc cong nhan “Phudng dat chuan vin minh d6 thi”; "Thi
tran dat chuan van minh do6 thi”
254 17. Thu tuc cong nhén lai “Phuong dat chuan vin minh d6 thi”; "Thj
tran dat chuan van minh 36 thi”
18. Thu tuc théng béo thanh lap ddi voi thu vién thudce co sé gido
255 duc mam non, co s& gi4o duc phé thong, co s& gido duc nghé nghiép
va co so giao duc khac ngoai cong lap va thu vién tu nhan c¢6 phuc
vu cong dong
19. Thu tuc thong bao sap nhap, hop nhat, chia, tach thu vién dbi véi
256 thu vién thudc co s gido duc mam non, co s& gido duc phd thdng,
The | €° so’.glao duc nghé nghiép va co s¢ gigo duc khac ngoai cong lap,
vien thu vién tu nhan c6 phuc vy cong dong _
(03) 20. Thu tuc th(‘)ng bao qhﬁm dat hoat dff)ng thu vién doi voi thu v@én
957 thudc co s¢ giao duc mam non, co s¢ giao duc pho thong, co sé giao
duc nghé nghiép va co s giao duc khéac ngoai cong lap, thu vién tu
nhan c6 phuc vu cong dong
21. Thu tuc cap gidy chang nhan diang ky hoat dong cua co so hd tro
258 nan nhan bao lyc gia dinh (tham quyén cua Uy ban nhan dan cap
huyén)
22. Thu tuc cap lai giay ching nhan dang ky hoat dong cua co s¢ ho
259 trg nan nhan bao luc gia dinh (tham quyén cia Uy ban nhan dan cap
huyén)
260 23. Tha tuc ddi giéy chung nh;?tn déng ky hoat dong C}ia co 8O ho tro
Gia | nan nhan bao luc gia dinh (tham quyén cia UBND cap huyén)
dinh | 24, Thu tyc cp gidy chiing nhan dang ky hoat dong ctia co so tu van
261 (06) | vé& phong, chéng bao lyc gia dinh (thim quyén cia UBND cip
huyén)
25. Thu tuc cap lai gidy chimg nhan ding ky hoat dong ctia co sé tur
262 van vé phong, chdng bao lyc gia dinh (tham quyén cia UBND cap
huyén)
26. Thu tyc doi giay chimg nhan dang ky hoat dong cuia co s6 tu van
263 vé phong, chéng bao lyc gia dinh (thAm quyén ctia UBND cép

huyén)
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Tiép )

264 cong | 1. Tha tuc ti€p cong dan
dan

265 | 2. Thu tyc xt Iy don

266 | Thanh tra dﬁ"’ tlgu 3. Thi tyc gidi quyét khidu ngi lin din

267 (08) 4. Thu tuc giai quyét khiéu nai 1an hai

268 5. Thu tyc giai quyét td céo

269 Phg‘)ng 6. Thu tuc thuc hién ké khai tai san, thu nhap

270 chong | 7. Thi tuc tiép nhan yéu ciu giai trinh

271 :]hha:jmng 8. Thu tuc thyc hién viéc giai trinh

_1I. THU TUC HANH CHINH CAC PON VI NGANH DQC CAP HUYEN (35
THU TUC)

Nhém Linh

SOTT | .. Tén thi tuc hanh chinh
linh vuc | vuc :
An toan
1 T('(I')\l()T :th%?n 1. Cép Gidy ching nhan co sé du diéu kién an toan thuc pham
(01)
2 Dich vu | 1. Cap dién méi tir ludi dién ha ép.
cung
cap
3 di¢n 2. Cap dién mai tir ludi dién trung ap
mai
(02)
4 3. Thay doi cong suat thiét bi dién/ thay d6i loai cong to 1 pha, 3 pha.
5 Dich vu | 4. Thay déi vi tri thiét bi do dém
6 ong  I'5 "Thay d8i muc dich st dung dién
7 ik [6.Thay d5i dinh mirc sir dung dién
8 thuc 7. Thay doi chu thé hop dong mua ban dién
9 bién luc | pign 8. Kiém tra cong to, thiét bi do dém khac
10 (18) | hop 9. Chp dién tro lai khi khach hang di tam ngimg sir dung dién
11 dong | 10. Thay ddi thong tin da ding ky
12 L“é‘:]a 11. Thay ddi hinh thc thanh toan tién dién
13 dien 12. Xt ly mat dién
14 (12) 13. Gia han hgp dong mua ban dién
15 14. Cham dut hop dong mua ban di¢n
16 15. Tra ctru thong tin.
17 Dich vu | 16. Tu vén st dung dién
hd tro | 17. Tu van thiét ké, xay dung, nghiém thu, bao tri/ bao dudng, van hanh
18 n R oA
(04) cong trinh dién
19 18. Giai dap thac méc, kién nghi cua khach hang st dung dién
20 Congan | Quan ly | 1. Cap gidy ching nhan du diéu kién vé an ninh, trat ty dé 1am nganh,
(10) nganh | nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién
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s6TT | Nhom I Lmh - ron this tuc hanh chinh
linh vuc | vuc j
21 ngh¢ | 2. Cap ddi gidy ching nhan di diéu kién vé an ninh, trat ty dé 1am nganh,
kinh | nghé dau tu kinh doanh c6 dicu kién
doanh
22 ¢ diéu | 3. Cép lai gidy chiang nhan du diéu ki¢n vé an ninh, trat ty dé lam nganh,
kién | nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién
(03)
23 4. Khai thac théng tin trong co s& dir liéu quéc gia vé dan cu
24 Cép, | 5. Khai thic thong tin trong co s& dir liéu can cudc cong dan
o5 quan ly | 6. Cap thé ccan cudc cong dan khi thong tin cong dan da co trong co s6
cian dur liéu quoc gia vé dan cu
2 cudc | 7. Cap the can cuoc cong dan khi thong tin cong dan chua cé trong co
cong | sodirliéu qudc gia vé dan cu
27 dan 8. Poi thé can cude cong dan
28 (07) | 9. Cép lai thé can cuéc cong dan
29 10. X&c nhan sé chirg minh nhéan dén, can cudc cong dan
Ttlu 1. Pang ky, diéu chinh dong bao hiém xa hoi bat budc, bao hiém y té,
30 .lxoao _ | bao hiém that nghiép, bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép;
hi€m XA | A A1z 1A s 1Ar 1aqa 1A X
~ 1 .| cap sO bao hiém xa hdi, thé bao hiem y té
hoi, bao
h}err{ Y | 2. bang ky dong, cép thé bao hiém y té d6i véi ngudi chi tham gia bao
31 te, bao ‘A A
> hiém y té
hiém
that
nghiép,
bao
hiém
30 ta}argan 3. bang ky, dang ky lai, diéu chinh dong bao hiém x hoi tu nguyén; cap
\ . s0 bao hiém xa hdi
Bao dong,
hiem xa bénh
hoi (06) | nghé
nghi¢p
(03)
Thuc | 4. Giai quyét hudng ché do thai san (Thuc hién dbi voi trudng hop
33 hién | nguoi lao dong thoi viée trude thoi diém sinh con, nhan con, nhan nudi
chinh | con nubi)
sach
bao 5. Giai quyét di chuyén d6i v6i nguoi dang hudng luong huu, tro cap
34 hiém x3 | bao hiém xa hoi hang thang va nguoi cho huong lwong huu, tro cip
hoi (02) | hang thang tir tinh ndy dén tinh khac
Cip s, | & Cép lai, d0i, diéu chinh thong tin trén s6 bao hiém xa hoi, thé bao
35 the (013 hiém y & (Thuc hién doi voi truong hop cap lai s6 bao hiém xa hoi do
mat, hong, cdp lai, doi thé bao hiém y té)
B. CAP XA

I. THU TUC HANH CHINH THUQC LINH VUC QUAN LY CAP XA (116 thi
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S6 Nhom Linh A . .
TTHC | linh vue vire Tén thua tuc hanh chinh
An toép 1. Tham dinh, phé duyét phuong an img pho thién tai cho cong trinh,
Co dap, ho | vung ha du dép trong qua trinh thi cong thudc tham quyén cia UBND
ong , PO
1 chira | cap xa
thuong thit
(02) diéz 2. Tham dinh, phé duyét phuong én g pho véi tinh hudng khén cap
2 (0'2) thudc tham quyén cua UBND cép xa
Linh 1. Cho phép co so¢ gido duc khac thuc hién chuong trinh gido duc tiéu
3 vuc gido | hoc
4 duc va | 2. Thanh 1ap nhom tré, I6p mau gido doc 1ap
5 dao tao '3 Cho phép nhom tré, 16p mau gido doc 1ap hoat dong gido duc trd lai
6 ) thugc hg 4. Sap nhap, chia, tach nhom tré, 16p mau gido doc 1ap
Gido duyc | thong = - . ——
vabao | giao duc
tao (05) quoc
dan Va | 5. Giai thé nhom tré, 16p méau gido doc 1ap (theo yéu cu ciia 0 chite,
€O SO | ¢4 nhin dé nghi thanh 14p).
gido duc
khac
7 (05)
1. Chap thuan xay dung cong trinh thiét yéu trong pham vi bao v¢ két
8 cau ha tang giao thong duong bo do UBND cép xa quan 1y
2. Cap phép thi cong xay dung cong trinh thiét yéu trong pham vi bao
9 vé két cdu ha tang giao thong duong bd do UBND cip xa quan 1y
3. Cap phép thi cong cdng trinh trén duong b dang khai thac do
10 UBND cép xa quan ly
) 4. Chap thuén thiét ké ky thuét va phuong an t6 chtrc thi cdng cua nut
11 GTVT tﬁlao giao dau ndi vao cac tuyén dudng do Uy ban nhan dan cap xi quan 1y
on
(07) dur (‘rngg 5. Cép phép thi cong nit giao dau ndi vao cac tuyén duong do UBND
6. Chap thuan xay dung cung thoi diém véi cap gidy phep thi cong
xay dung cong trinh thiét yéu trong pham vi bao v¢ két cau ha ting
13 giao thong duong bd do UBND cap xa quan ly
7. Gia han chap thuan xay dung cong trinh thiét yéu, chap thuan xay
dung cung thoi diém voi cip gidy phep thi cong xay dung cong trinh
thiét yéu trong pham vi bao vé két cAu ha tang giao thong dudng bd do
14 UBND cép xa quan ly
15 Thanh | 1. Thong béo thanh lap t6 hop tac
16 lapva 2 Thong bao thay dbi to hop tac
KHDT hoat 2 Y P
(03) | dong
cuats | 3- Thong bao cham dut hoat dong cua to hgp tac
17 hop tac
LDTBXH | Tré em 1. Ap Slpngﬂpac pién phap can thlép kl}an cap hoac7tam thoi cach ly tré
18 (15) (06) em khoi moi truong hodc ngudi gay ton hai cho tré em.
19 2. Chim dut viéc cham séc thay thé cho tré em
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S6 Nhom Linh A . .
TTHC | Tinh vuc vire Tén thu tuc hanh chinh
3. Phé duyét ké hoach hd trg, can thiép ddi v6i tré em bi x4m hai hoic
20 c6 nguy co bi bao luc, boc 16t, bo roi va tré em c6 hoan canh dac biét
4. Pang ky nhan chiam soc thay thé cho tré em d6i voi ca nhan, nguoi
dai dién gia dinh nhan cham soc thay thé khong phai 1a nguoi than
21 thich cua tré em
5. Thong bao nhan cham séc thay thé cho tré em dbi v6i ca nhan,
nguoi dai dién gia dinh nhan cham séc thay thé 1a nguoi than thich
22 cua tré em
6. Chpyén tré em dang duoc chim soc thay thé tai co so tro giup xa
23 héi dén ca nhan, gia dinh nhan cham so6c thay thé
Nguoi , ,
c6 cbng | 7. Cap giay xac nhan than nhan nguoi ¢6 céng
24 (01)
25 Phbng 8. Quyét dinh quan 1y cai nghién ma tiy ty nguyén tai gia dinh
chong té
nanxa | 9. Pang ky cai nghién ma tay tu nguyén
26 hoi (02)
10. Pang ky hoat dong d6i véi co sé tro giup xa hoi dudi 10 d6i tugng
27 c6 hoan canh kho khan.
08 11. Cong nhan hd ngheo, hd can ngheo phat sinh trong nam
29 Bao trg | 12. Cong nhén ho thoat nghéo, h) thoat cén ngheo trong ndm
xa hoi : TS —
(065 13. Thu tuc tro cap xa hoi khan cap vé ho trg 1am nha &, stra chira nha
30 0
14. X;ic dinh, xac dinh lai mic do khuyét tat va cép Giéy xac nhan
31 khuyeét tat
2 15. Cap d6i, cap lai Gidy x4c nhan khuyét tat
TI’(A)Ilg A A+ A A A A A X ,
33 trot (01) 1. Chuyén doi co cau cay trong trén dat trong lua
2. Tham dinh, phé duyét phuong an img pho thién tai cho cong trinh,
vung ha du dép trong qua trinh thi cong thude tham quyén ctia UBND
34 cap xa
R Tham dinh, phé duyét phuong an tmg pho voi tinh hudng khan cap
35 Nong Thl(% 101 | thugc thAm quyen cia UBND cap xa
nghiép (03) 4. Thii tuc nhan hd trg dau tu xay dung pha trién thuy lo1 nho, thuy loi
(12) noi dong va tudi tién tién, tiét kiém nudc (doz Vi nguon von hé tro
truec tiép, ngdn sach dia phirong va nguon von hop phap khac cua dia
36 phirong phéin bé dw todn cho UBND cdp xd thuc hién)
Khoa
il(;)r?é 5. Xac nhan hgp dong tiép can ngudn gen va chia sé loi ich
37 nghe,
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TTS£| c HE;'OVTJC I;/‘l‘r‘ch Tén thii tuc hanh chinh
moi
truong
kh‘gén 6. Phé duyét ké hoach khuyén nong dia phuong
ndng
38 (02)
7. bang ky ké khai s6 lwong chin nudi tap trung va nudi trong thiy
39 san ban dau
40 8. H6 tro khoi phuc san xuét vung bi thi¢t hai do dich bénh
41 Phong | 9. H3 trg khoi phuc sdn xuét ving bi thiét hai do thién tai
chong 710 Trg cap tién tuat, tai nan (d6i véi trudng hop tai nan duy giam kha
thién tai nang lao dong tir 5% tro 1€n) cho lugng lyc xung kich phong chéng
42 (05) thién tai cap xa chua tham gia bao hiém x3 hoi
11. H6 trg kham chira bgnh, trg cap tai nan cho lucq luc_mg xung kif:h
phong chong thién tai cap xa chua tham gia bao hiém y té, bao hiém
43 xa hoi
Quan ly
doanh 12. Phé duyét dé an sip xép, doi méi cong ty néng, lam nghiép
nghigp | = - ’ : ;
44 (01)
1. Thu tuc tang Giéy khen ctia Chu tich UBND cép x4 vé thanh tich
45 thuc hién nhiém vu chinh tri
Thi dua, | 2. Thu tyc tang Gidy khen cua Chu tich UBND cAp x4 vé thanh tich
46 khen thi dua theo dot, chuyén dé
thuéng | 3. Thu tuc ting Gidy khen ctia Chu tich UBND cap xa vé thanh tich
47 (05) dot xuét
48 4. Thu tyc tang Gidy khen ctia Chi tich UBND cép x4 cho gia dinh
49 5. Thi tyc xét ting Danh hi¢u Lao dong tién tién
50 6. Thu tuc dang ky hoat dong tin ngudng
51 7. Thu tuc ding ky bo sung hoat dong tin ngudng
52 8. Thu tuc dang ky sinh hoat ton gido tap trung
NGi vu 9. Thu tuc thong bao danh muc hoat dong t6n gido ddi véi to chuc co
53 (15) ’ dia ban hoat dong ton gido & mot xa
10. Thu tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido bd sung doi vai to
54 . chtrc ¢6 dia ban hoat dong ton gido & mot xa
ng-ll;érrr]lg, 11 T}}ﬁ tuc dang ky thay d6i ngudi dai dién caa nhom sinh hoat ton
55 tn gido g1a0 tap trung‘ 7 ?
(10) 12. Thu tuc d€ nghi thay doi dia di€m sinh hoat ton gido tap trung
56 trong dia ban mot xa
13. Thu tyc dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat tén giao tap trung dén
57 dia ban xa khac
14. Thu tyc thong bao vé viée thay doi dia diém sinh hoat t6n gido tap
58 trung
15. Thu tyc thong bao t6 chtrc quyén gop trong dia ban mét xé cua co
59 s& tin ngudng, t6 chuc ton gido, to chirc ton gido truc thude
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TTS£| c HE;'OVTJC I;/‘l‘r‘ch Tén thii tuc hanh chinh
60 Tal)l:\l-/)lT D(aéf)al 1. Hoa giai tranh chip dit dai thudc tham quyén x4
61 Tham vin trong dénh gia tac dong méi trudng
Xac nhan hop dong ngudn gen va chia sé 1oi ich
62
63 1. Thu tuc cap ban sao trich luc ho tich
64 2. Pang ky khai sinh
65 3. Piang ky két hon
66 4. bang ky nhan cha, me, con
67 5. bang ky khai sinh két hop nhén cha, me, con
68 6. bang ky khai tu
69 7. Dang ky khai sinh luu dong
70 8. Pang ky két hon luu dong
71 9. bang ky khai tr luu dong
72 10. Bang ky khai sinh c6 yéu t6 nudc ngoai tai khu vuc bién gidi
73 Ho tich | 11. Pang ky két hon ¢6 yéu t6 nudce ngoa1 khu vuce bién gidi
(21) 12. Pang ky nhén cha, me, con c¢6 yéu td nudc ngoai tai khu vuc bién
74 gidi
75 13. Pang ky khai tir ¢ yéu t6 nude ngoai tai khu vuc bién gidi
76 14. Bang ky giam ho
77 15. Pang ky cham dut giam ho
78 16. Thay ddi, cai chinh, bd sung thong tin ho tich
79 Tu phap 17. Cap gidy xac nhan tinh trang hon nhan
80 X& (44) 18. Pang ky lai khai sinh
81 19. Dang ky khai sinh cho nguoi da ¢6 ho so, gidy to ca nhan
82 20. Pang ky lai két hon
83 21. Pang ky lai khai tur
84 24. Cip ban sao tir s6 goc
25 Chumng thuce ban sao tir ban chinh giéy td, van ban do co quan, tO
85 chtrc c6 tham quyén cua Viét Nam cap hodc chung nhan
26. Chung thyc chir ky trong cac gidy t0, van ban (ap dung cho ca
truong hop ching thyc diém chi va truong hop ngudi yéu cau ching
86 thuc khong thé ky, khong thé diém chi dugc)
87 Ct}ﬁl::clg 27. Chl'rnig thuc viéc stra ddi, b‘(x) sung, huy bo hop déng, giao dich
88 (1'1) 28. Slﬁfa 101 sai sot trong hgp dong, giao dich ‘
29. Cap ban sao c¢6 chung thuc tir ban chinh hgp dong, giao dich da
89 dugc chimg thuc
30. Chung thyc hop dong, giao dich lién quan dén tai san 14 dong san,
90 quyén sir dung dat va nha ¢
91 31. Ching thuc di chic
92 32. Chimng thyc vin ban tir chdi nhan di san
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TTS£| c HE;'OVTJC I;/‘l‘r‘ch Tén thii tuc hanh chinh
33. Chung thyc van ban thdéa thuén phan chia di san ma di san l1a dong
03 san, quyén st dung dét, nha &
34. Chimg thyc vin ban khai nhan di san ma di san 1a dong san, quyén
94 su dung dat, nha &
Boi
thltlr ﬁgg 35. Giai quyét yéu cau bdi thudng tai co quan truc tiép quan 1y ngudi
. thi hanh cong vu gay thiét hai
nudc
95 (01)
96 Pho bién | 36. Cong nhén tuyén truyén vién
GDPL e s . A
97 (02) 37. Cho thoéi lam tuyén truyen vién
98 ... | 38. Cong nhan hoa gidi vién
99 }}oa glal | 39 Cong nhan tb trudng td hoa giai
0 co sO - T 2 A
100 (04) 40. Thu tuc cho thoi lam hoa giai vién
101 41. Thu tuc thanh toan thu lao cho hoa giai vién
102 .| 42. Thu tyc dang ky viéc nudi con nudi trong nudc
103 Coﬁ unoulf)i 43. Pang ky lai viéc nudi con nuoi trong nudc
(03) 44. Giai quyét viéc ngudi nurde ngoai cur tri & khu vue bién gisi nude
104 lang giéng nhan tré em Viét Nam lam con nuoi
105 Vin h 1. Thu tuc xét tang danh hi¢u Gia dinh van hoa hang nam
106 283)021 2. Thu tyc tang Gidy khen gia dinh van hoa
107 3. Thu tuc thong bao t6 chirc 18 hoi cap xa
Vién hoa Thu )
108 (06) vién 4. Thu tuc thong bao thanh 1ap thu Viél’,l do6i véi thu vién cong 96ng
(02) 5. Thu tuc thong bao sap nhédp, hop nhat, chia, tach thu vién doi voi
109 thu vién cOng cong
TDTT
110 (01) 6. Thu tuc Cong nhan cong lac bd thé thao co sd
Tiép
cong 1. Thu tyc tiép cong dan
111 dan (01)
112 Xuly | 2. Thu tuc xir ly don
113 Thanh tra don thu | 3. Thu tuc giai quyé:t k}liéu nai lan dau
114 X (07) (03) | 4. Thu tuc giai quyét t& céo
115 Phong 5. Thu tuc thuc hién ké khai tai san, thu nhap
116 chéng | 6. Thu tuc tiép nhan yéu cau giai trinh
tham
nhiing 7. Thu tuc thuc hién viéc giai trinh
117 (03)
Dansb- | Dansd - | 1. Xét huong chinh sach hd trg cho ddi tuong sinh con dung chinh
118 | KHHGD | KHHGD | sach dan s6
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I1. THU TUC HANH CHINH CAC PON VI NGANH DQC CAP XA (14 tha tuc)

S6 . A r . .
TTHC Linh vuc Tén thu tuc hanh chinh
Ding ky tam ving dbi voi phuong tién ki thuat da sip xép trong
1 ke hoach bo sung cho luc lugng thuong truc ciia quan doi (chu
phuong tién la ca nhan)
Linh vuc dong vién quan doi - - —
Xoa dang ky tam vang doi voi phuong tién k¥ thuat da sap xép
2 trong ké hoach bd sung cho lyc lugng thuong truc cia quan
doi (chu phwong tién la ca nhan)
Giai quyét ché d6 huu tri hang thang déi v6i si quan, quan nhan
chuyen nghiép, ha si quan, binh si truc tiép tham gia khang chién
3 Linh vuc Bao hiém x4 hoi | chdng M ctru nude nhap ngii tir ngay 30/4/1975 trd vé trugce, co
da 20 nam tr¢ 1€n phuc vu trong quan ddi da phuc vién, Xuét ngtl
trude ngay 01/4/2000
4 Tro cép ddi véi dan quan bi dm hodc d6i v6i than nhan khi dan
quan bi om dan dén chét
Linh vuc Dan quan tu vé — -
Tro cap doi véi dan quan bi tai nan hodc doi voi than nhan khi
5 A A . . X A A
dan quan bi tai nan dan dén chet.
6 Ping ky nghia vy quan su 1an dau
7 bang ky phuc vu trong ngach du bi
8 Ping ky nghia vu quéan sy b sung
9 N N X Ding ky nghia vu quan sy chuyén di khi thay ddi noi cur trt hodc
Linh vyc nghia vu quan su | noj 1am viéce, hoc tap
10 Ding ky nghia vu quan sy chuyén dén khi thay dbi noi cu tri
hodc noi lam viéc, hoc tap
11 Ding ky nghia vu quan sy tam véng
12 Ping ky mién goi nhap ngil thoi chién
Thu tuc giai quyet ché d6 huu tri ddi véi quan nhan, - nguoi lam
cong tac co yéu nhap ngi sau ngay 30/4/1975, truc t1ep tham gia
13 chién tranh bao vé T4 qudc va 1am nhiém vu qudc té, co du tir 20
Linh vuc chinh sach nam tré 1én phuc vu trong quan déi, co yéu di phuc vién xuat
’ ngi, thoi viéc
14 Thu tuc giai quyet ché do tro cap 1 1an di v6i quan nhan, ngudi

lam cong tac co yéu hudng lwong nhu d6i véi quan nhén, cong
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S6
TTHC

Linh vuc

Tén tha tuc hanh chinh

an nhan din nhdp ngii sau ngay 30/4/1975, truc tiép tham gia
chién tranh bao vé to qudc va lam nhiém vu qudc té, cé dua tir 20
nam trd 1én phuc vu trong quan doi, co yéu di phuc vién xut
ngil, thoi viée (doi twong tir tran)
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